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Cegid Travel

Cegid Travel
Pour une meilleure maîtrise du budget ou 
du poste déplacement de vos collaborateurs

Cegid
TRAVEL



Construite autour d’une base de paramétrage très riche 
et d’un système puissant de gestion de workflows, 
Cegid Travel gère l’ensemble des phases du processus 
de gestion du déplacement professionnel grâce à des 
modules « métiers » dédiés :
• budget,
• ordres de mission,
• réservations,
• achat de voyages,
• avances,
• notes de frais,
• intégration de factures…

Cegid Travel permet de contrôler efficacement la politique d’achats 
de voyages, de maîtriser les budgets de déplacement de l’entreprise, 
de réduire les frais liés aux prestations de service des voyagistes et les 
coûts de traitement comptable et administratif des notes de frais dans 
le respect des réglementations fiscales et sociales en vigueur.

Cegid Travel est accessible en mode Insourcing (Achat de Licence) 
ou On Demand (Application Hébergée).

Cegid Travel
Maîtriser le budget ou le poste de déplacement 
de vos collaborateurs
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Cegid Ressources Humaines
(RH Place, Business Paie & RH...)

Montant des frais
si le remboursement 
s’effectue sur le bulletin 

Collaborateurs,
affectation et hiérarchie

Cegid
Business Comptabilité

Écritures comptables
si le remboursement est effectué
par le service comptable

Axes analytiques

Cegid
Business Gestion d'Affaires

Temps & Frais
des collaborateurs

Clients
Affaires
Projet

Affectations

Cegid Travel

Schéma des flux entre Cegid Travel 
et les solutions Cegid
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TRAVEL



Commun à tous les modules « métiers », le référentiel est 
le socle sur lequel se construit l’application. On y définit 
la structure de l’entreprise (organisation hiérarchique 
et fonctionnelle, axes analytiques…), les règles de 
comptabilisation et de paiement, les caractéristiques de la 
politique voyage et déplacement de l’entreprise (règles d’achat, 
natures de frais et règles associées) ainsi que les différents 
formulaires de demandes à gérer et les processus de validation 
associés.

La majorité des éléments de paramétrage peut être importée 
dans Cegid Travel. Les structures d’import sont librement 
définies par l’utilisateur.

Cegid Travel - Référentiel commun

• Organisation
- Sociétés, établissements, services
- Populations, statuts
- Véhicules
- Collaborateurs et structure hiérarchique
- Zones géographiques et pays
- Tiers fournisseurs, clients et intermédiaires
- Calendriers

• Règles de comptabilisation et de gestion de la TVA multipays
• Règles de paiement (avances, frais) et gestion des devises
• Familles de dépenses et natures de frais
• Axes analytiques (centres de coût, sections analytiques, 
projet…)

• Schéma/Workflows de validation multiples
• Règles de contrôle (politique de déplacement de l’entreprise)
• Gestion des « cartes affaires » (option Cartes affaires)
• Gestion des profils et des droits utilisateurs

Cegid
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Module Ordre de mission
Le module Ordre de Mission et Gestion des Réservations 
permet au collaborateur de faire des demandes d’ordres de 
mission et, le cas échéant, de demander une avance relative à 
cette mission.

Sur la base de ces demandes, en tenant compte des 
« caractéristiques voyageur » du collaborateur, la réservation 
puis l’achat des prestations de déplacements demandées 
(réservation d’hôtel, réservation et achat de billets d’avion, de 
train…) sont déclenchés dans le respect de la politique voyage 
de l’entreprise.

En fin de processus, le collaborateur reçoit sa feuille de route 
définitive.

Il est possible d’intégrer dans la note de frais, les lignes de frais 
prévisionnelles saisies dans le formulaire de demande d’ordre 
de mission.

Module Note de Frais
Le module de gestion des notes de frais permet de gérer le 
cycle de vie complet des notes de frais et des avances sur frais, 
du formulaire de demande, jusqu’au paiement, en passant par 
le processus complet de validation et de comptabilisation.

• Saisie intuitive et contrôlée des frais
• Saisie des avances
• Remise au contrôle par le collaborateur
• Validation par le hiérarchique
• Visualisation des notes de frais et de leur statut
• Comptabilisation et intégration dans Cegid Business
• Restitutions

- Large bibliothèque d’états
- Création libre d’états
- Restitution PDF, HTML, CSV

• Option saisie des frais off line 
- Si le collaborateur a saisi des frais en mode déconnecté (« 
off line ») sur son PC et/ou son assistant personnel, ces frais 
seront mis à disposition dans l’onglet « off line » en vue de 
l’intégration dans la note

• Option Gestion des cartes affaires
- Accès au fichier du paiement transmis par la banque
- Intégration de ces frais dans la note de frais
- Éclatement analytique pour une ligne de frais

• Option per diem :
- Gestion des indemnités forfaitaires journalières avec calcul 
automatique des indemnités en fonction du temps effectif, 
du lieu de déplacement et de la composition du per diem. 

• Option  Presse (éclatement fiscal) : 
- Éclatement de chaque frais (en fonction de sa nature) en 
partie imposable et en partie non-imposable et, notamment

- Intégration dans Cegid Business Paie & Rh



Module Budget
Ce module permet la création d’un budget « déplacement » 
de l’entreprise par centre de coût.

Sur la base des factures de déplacements émises par les 
fournisseurs, des factures « cartes affaires » et des notes 
de frais émises par les collaborateurs, les consommations 
budgétaires sont automatiquement mises à jour en temps 
réel et permettent de disposer à tout moment d’une situation 
budgétaire par centre de coût.

Module Facture
Ce module intègre automatiquement des fichiers « Factures » 
mis à disposition électroniquement par les fournisseurs dans 
Cegid Travel. Ces factures peuvent alors être retraitées et 
enrichies (éléments analytiques, rattachement aux personnes...) 
afin d’être intégrées dans la comptabilité après validation.

Combinées aux frais directement engagés par les 
collaborateurs, issus des notes de frais et/ou des relevés 
cartes affaires, vous disposez ainsi d’une vision complète sur 
l’ensemble des dépenses de déplacements engagées par 
l’entreprise de façon globale ou détaillée (par type de dépense, 
par société, par service, par collaborateur...).

Cegid
TRAVEL



7

Cegid Travel

Module Gestion de parc
Le module gestion de parc intègre une fiche descriptive 
complète par véhicule et offre un suivi des contrats en cours - 
acquisition, LLD, Crédit-bail… - notamment par la gestion des 
relevés compteurs et des parcours kilométriques.

Il gère les affectations (et les restitutions) des véhicules. Le 
gestionnaire de parc dispose à tout moment d’une vision 
globale ou détaillée sur tout ou partie du parc véhicules 
(analyse par véhicule, par collaborateur...).

Module GT/CRA
Le module met à la disposition de vos collaborateurs un accès 
simplifié de déclaration d’activité.

Le module CRA propose un formulaire Web de saisie mis à la 
disposition des collaborateurs pour leur permettre de déclarer 
leur activité sur une période donnée et de le remettre au 
contrôle pour validation.

Une fois remis au contrôle le formulaire suit le schéma de  
validation associé par paramétrage.

Une fois validé, le CRA peut être exporté vers Cegid Business 
Gestion d’Affaires et Cegid Business Paie & Rh.



52 quai Paul Sédallian - 69279 Lyon Cedex 09
Tél. : 0 820 901 902(0,12 € mn) - Fax : 0 820 901 922(0,12 € mn)

Site web : www.cegid.fr 

Ils ont choisi Cegid

A&O - ADEPT TÉLÉCOM - AIGLE - ANF - ANFH - ARBENT 

PLASTIC - AREVA T&D - ART MARTIN - AUBERT - AUTOGYRE 

BATH BAZAAR - BELGIAN SKY SHOPS - BIRH - BOUTTE 

DÉCOLLETAGE - BURGER - CACHAREL - CAE - CAISSE DE 

RETRAITE DU PERSONNEL DE LA RATP - CARRÉ BLANC - CELERC 

MICROTECHNIQUES - CHAMPAGNES CÉRÉALES - CHÂTEAU DE 

VILLIERS-LE-MAHIEU - CHLOÉ INTERNATIONAL - COMPAGNIE 

FRANÇAISE DE FAÇADES - COMPTOIR DE FAMILLE - CONSUEL 

COURANT - DOSATRON - DÜRR - EIDER - ERAM - ESTEE LAUDER 

EURAZEO - EUROPA QUARTZ  - FAÇONNABLE - FORMEN 

FRANCE LOISIRS - FUSALP - GARDEN PRICE - GROUPE NAVIMO  

GROUPE PONCIN - GROUPE ZANNIER - GUY LAROCHE 

HABITAT - HELEN TRAITEUR - HÔTEL ELLINGTON - HUIT 

DIFFUSION - INSTITUT PAUL BOCUSE - LA FONTAINE GAILLON 

LAFUMA / OXBOW - LAGASSÉ COMMUNICATIONS & 

INDUSTRIES - L’ATELIER DES CHEFS - LE LIDO - LÉA NATURE 

LE TANNEUR - LE SAVOUR CLUB - LINEDATA - LOLA - 

MCDONALD’S FRANCE - MARÈSE - MARITHÉ ET FRANÇOIS 

GIRBAUD - MESSIER BUGATTI - METIFIOT - MOA - MORY 

NEWMAN - NORAUTO - OLLY GAN - PARCS ET SPORTS - PHOTO 

SERVICE - PVL GROUPE PLASTIVALOIRE - QUIKSILVER - RECORD 

FRANCE AMORTISSEURS - RENATO NUCCI - RÉPUBLICAIN 

LORRAIN - SECURITAS - SIA - SOLARONICS - SWATCH 

TELINTRANS - TERREAUX BRICOLAGE - TOTAL - TURBOMECA 

UNEAL - VAUCLUSE LOGEMENT - VILEBREQUIN - YVES ROCHER…
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